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'Hola SIGAD!

Septiembre de 2021

Este curso esta dirigido a docentes que desconocen el uso de la plataforma SIGAD y hemos contemplado las principales
operaciones que desarrollaran en el Centro, ya sea como docentes, tutores y/o jefes de Departamento, tanto en SIGAD Académica
como Didéctica, dandole una vuelta al concepto de tutorial y adaptarlo a los procesos cotidianos en el aula.

Hay mas maneras de efectuar las operaciones que aqui reflejamos, como podras observar en los manuales e irds descubriendo con

el tiempo, pero el objetivo del curso es ofrecer una guia minima y comp leta.

SIGAD esta dividido en dos aplicaciones, por una parte el SIGAD Didactica que es el que emplearas en tu dia a dia docente y para
realizar la mayor parte de tus tareas laborales, mientras que el SIGAD Académica, que pocas veces utilizards, esta destinado a realizar

mas operaciones de uso administrativo y directivo.

Podrés acceder mediante las siguientes p aginas
SIGAD DIDACTICA: https:/aplicaciones.aragon.es/sigaddweb
SIGAD ACADEMICA: https://servicios.aragon.es/sigad-academica

Mas tutoriales de SIGAD en https:/educa.aragon.es/-/ap licacion-sigad

Descargar los contenidos del curso
FORMATO PDF

FORMATO EPUB

FORMATO MOBI


https://aplicaciones.aragon.es/sigaddweb
https://servicios.aragon.es/sigad-academica
https://educa.aragon.es/-/aplicacion-sigad
https://github.com/catedu/curso-basico-sigad/raw/gh-pages/mybook/curso-basico-sigad.pdf
https://github.com/catedu/curso-basico-sigad/raw/gh-pages/mybook/curso-basico-sigad.epub
https://github.com/catedu/curso-basico-sigad/raw/gh-pages/mybook/curso-basico-sigad.mobi

Operaciones como docente en Didactica

. Iniciar y desconectar sesi6n

. Recuperar contrasefias

. Notificaciones

. Pasar lista: faltas, retrasos y deberes

. Pasar lista como docente de guardia

. Consultar datos de un alumno

. Consultar calificaciones de otras materias/generar boletin de un alumno

. Introducir calificaciones
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. Consultar calificaciones introducidas en otras evaluaciones de la materia
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. Crear incidencia (partes, positivas,...)
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. Mensajeria

1. Iniciar y desconectar sesion

Recuerda que SIGAD Didactica es la version simplificada de SIGAD orientada a profesores y por tanto, simplifica y agiliza los procesos
del aula. Para conectar a SIGAD Didactica, no necesitaras instalar ninguna aplicacion, s6lo acceder a través de cualquier navegador

mediante la siguiente direccién https:/ap licaciones.aragon.es/sigaddweb

Una vez hayas accedido a la pagina se deberia mostrar una pantalla como la siguiente:

SIGAD

Nombre de usuario
Mmalvareza o

Contrasefia

(AL AL A L lL]) e

v1.1.29

Si estas dado de alta en la aplicacion, ya podras acceder sin mayor problema. Si olvidas tu contrasefia el Equipo Directivo o alguien con

o0

£, perfil

; ] Cerrar sesion
iIce un nombre de usuario e ]

permiso "administrador" podra resetearla. No olvides cerrar sesién cuando termines de trabajar, desde el menu superior.
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2. Recuperar contrasefias


https://aplicaciones.aragon.es/sigaddweb

En el caso de perder la contrasefia de SIGAD podrés recuperarla pulsando la opcién "¢Has olvidado tu contrasefia?", para ello deberas
conocer tu nombre de usuario y te llegara al correo electronico que esté registrado en SIGAD, seguramente serd el corporativo. En caso

de no estar registrada un correo valido o haber olvidado el usuario, deberas solicitar al Equipo Directivo o personal administrativo, que te

lo facilite o regenere la contrasefia.

SIGAD

Nombre de usuario
malvareza o

Contrasefa

(LT AL LT ]} e

v1.1.29
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3. Notificaciones

Para consultar las notificaciones, s6lo debemos seleccionar el icono de la parte superior y si deseamos acceder a alguna de ellas, pinchar

encima. Si pulsamos directamente sobre la campana, veremos todas las notificaciones.

S I G A D = Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] u MA

o |

B Alumnos Ver todas mis notificaciones

Nuevaw MUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ... e

hace 15 dias

G 0 - lateria
Faltas y ausencias Nueva NUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ...
hace 15 dias
Evaluacién
Nueva NUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ...
A Incidencias hace 16 dias

Nueva MNUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ...
hace 21 dias s

fi§ Calendario docente

# Horario

& Mensajeria
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4. Pasar lista

Desde esta opcién podremos poner retrasos, faltas o anotar que un alumno no ha realizado las tareas.

Lo primero que deberemos hacer es seleccionar dia y hora si es diferente a la que se carga por defecto (2, 3 y 5). Posteriormente,
seleccionaras qué deseas hacer: introducir retrasos, faltas o ausencia de deberes (6, 7, 8) y finalmente guardar(9). Ten en cuenta, que si
necesitaras hacer cualquier modificacion, lo realizarias de manera idéntica. Por ejemplo, transformar una falta en un retraso porque
finalmente el alumno acude a clase, deberés desmarcar de hacer la seleccién, tal y como hemos visto, desmarcar la falta (7) y marcar el
retraso (6), concluirds guardando (9). Hay que tener en cuenta que al finalizar el dia se enviara automaticamente un mensaje de aviso a los

tutores con todas las faltas acuamuladas del dia, es por ello, que si es necesario eliminar alguna falta, hacerlo de manera inmediata.



necesitaras hacer cualquier modificacion, lo realizarias de manera idéntica. Por ejemplo, transformar una falta en un retraso porque
finalmente el alumno acude a clase, deberas desmarcar de hacer la seleccién, tal y como hemos visto, desmarcar la falta (7) y marcar el
retraso (6), concluirds guardando (9). Hay que tener en cuenta que al finalizar el dia se enviard automaticamente un mensaje de aviso a los

tutores con todas las faltas acumuladas del dia, es por ello, que si es necesario eliminar alguna falta, hacerlo de manera inmediata.

S I G A D [ Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

: 2]

Faltas y ausencias

Evaluacién

A Incidencias
MATERIA RETRASO  AUSENCIA JUSTIFICACI.. N°A.. DEBERES

# Calendario docente

Administracién de

# Horario sistemas gestores de bases e o 0 e

de datos. ( 2°)
& Mensajeria Administracién de
E ] sistemas gestores de bases 0
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5. Pasar lista como docente de guardia

Desde esta opcién podremos poner retrasos, faltas o anotar que un alumno no ha realizado las tareas como profesor de guardia.

En el punto anterior, hemos visto como realizar anotaciones de los alumnos:

S I G A D [ Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

1 2]

Faltas y ausencias

Evaluacién

A Incidencias

R e MATERIA RETRASO  AUSENCIA JUSTIFICACI... N° A..  DEBERES
g Calendario docente

Administracion de

# Horario sistemas gestores de bases e o 0 e

de datos. (2°)
& Mensajeria Administracién de
= sistemas gestores de bases 0




S I G A D [ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

Pasando lista en nombre de =LEl & M0 | 9 Abandonar Prof. G 1
31/05/2021 e

B Alumnos

Faltas y ausencias

Evaluacién

A Incidencias
ALUMNO MATERIA RETRASO  AUSENCIA JUSTIFICACI.. N°A.. DEBERES

g8 Calendario docente

Lengua Extranjera

# Horario profesional: Inglés 1(1°)
Lengua Extranjera

& Mensajeria profesional: Inglés 1(1°)
Lengua Extranjera

profesional: Inglés 1(1°)

oeied
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6. Consultar datos de un alumno

Cuando deseamos consultar los datos de un alumno, lo primero que deberemos hacer es seleccionar Alumnado en la parte superior.

SIGAD sierra de Guara (I.E.S. Huesca) l @

B Alumnos

Faltas y ausencias
Evaluacién

A Incidencias

- ;

@@ Calendario docente
# Horario

& Mensajeria

Posteriormente, seleccionar los datos que nos permiten filtrar la consulta y pulsar Buscar.

S I G A D Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

Faltas y ausencias e

Evaluacion

A\ 'ncidencias

# Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
@ Horario Administracion de Sistemas
Informaticos en Red, 2°, ISA2 e
ensajeria espertino
=M Vespert

En la primera pestafia podremos consultar sus Datos



Cuando deseamos consultar los datos de un alumno, lo primero que deberemos hacer es seleccionar Alumnado en la parte superior.

S I G A D Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) l @

B Alumnos 1|

Faltas y ausencias
Evaluacién

A Incidencias

- :

@@ Calendario docente

& Horario

& Mensajeria

Posteriormente, seleccionar los datos que nos permiten filtrar la consulta y pulsar Buscar.

S I G A D Sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

Faltas y ausencias e
Evaluacién

A\ Incidencias

i Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSERNANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
& Horario Administracion de Sistemas

Informaticos en Red, 2°, ISA2 e
& Mensajeria Vespertino

En la primera pestafa podremos consultar sus Datos

S I G A D Sierra de Guara (.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacién

Faltas y ausencias

.ﬁ DNI: Hombre
Fecha nacimiento: Nacido en: Huesca, Espana

Teléfonos: k-l - I Email[ |

Domicilio :[EEEE [ | » N° GIR:[EE™E
[ I o s

Evaluacién

A Incidencias

@ Calendario docente Nacionalidad: Espafiola

& Horario

& Mensajeria

Continuamos con la matricula




S I G A D [ Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas P Incidencias Evaluacién

Ll dhmgng Ry Administracién de S formatic:
Faltas y ausencias
Pasar lista
Anterior Hoy Siguiente MAYO 2021 hes Semana

A Evaluacion ’ - .
- B Asiste Falta justificada I Ausencia Retraso
A Incidencias lunes martes miércoles jueves viernes
g8 Calendario docente 3 4 5 6 7
& Horario
& Mensajeria

10 11 12 13 14

Todas las incidencias

S I G A D [ Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) ] o @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias o Evaluacién

¢ T Vels Villrases Laeefa
Faltas y ausencias ?

Evaluacion

A Incidencias FECHAY HORA PROFESOR MATERIA TIPO VALORACION MEDIDA VER
fi§ Calendario docente Formacion y No traer las

22/04/2021 15:30 orientacion tareas/deberes No definido e
ﬁ Horario laboral (1?) encomendados

= Mensajeria

Por tltimo la Evaluacién, desde donde se podréan consultar notas, generar el boletin (2), ver competencias (3) y datos de los Objetivos y

Consejo Orientador.




S I G A D [ Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) ] o @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias I‘. Evaluacién

2 TH®  Yelm Nillelsseas [owfu
Faltas y ausencias

Evaluacién

14

A Incidencias FECHAY HORA PROFESOR MATERIA TIPO VALORACION MEDIDA VER
i Calendario docente Formacién y No traer las

22/04/2021 15:30 orientacion tareas/deberes No definido e
ﬁ Horario laboral (1°) encomendados

= Mensajeria

Por dltimo la Evaluaciéon, desde donde se podran consultar notas, generar el boletin (2), ver competencias (3) y datos de los Objetivos y
Consejo Orientador.

S I G A D [ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias o Evaluacién
N
Faltas y ausencias
Evaluacion Materias Competencias e Objetivos Y Consejo Orientador °
A w MATERIA Ordinaria- 1 Final - M
ey =
@ Calendario docente Nota | Medida | obs. Nota | Medida | ¢
a 2
@ Horario Administracion de sistemas gestores de
8NT | | 10-MH | |
bases de datos. (29)
& Mensajeria i i A .
71 Administracién de sistemas operativos.
GRS | gNT | |
(2°)
Empresa e iniciativa emprendedora ( 2°
) 958 | | 1058 | |
Implantacion de aplicaciones web. (2°) 10-5B | | 8-NT | |
Lengua extranjera profesional: inglés 2
B e & &NT | | 6Bl | |
2°)
Seguridad y alta disponibilidad. (2°) 7-NT | | 8-NT | |
Servicios de red e Internet. (2°) 8-NT | | 8-NT | |

Inicio de la pagina

7. Consultar calificaciones de otras materias/generar boletin de un alumno




Para introducir calificaciones, sélo deberemos pulsar sobre Evaluacién y aplicar los criterios que queremos aplicar sobre la bisqueda. Si

el periodo para introducir calificaciones es valido, deberemos poder ponerlas, en caso contrario, saldra deshabilitado.

[ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

Evaluaciones

SIGAD

B Alumnos

Grupos

Faltas y ausencias SA2

Evaluacién

Consultar
ALUMNO
A Incidencias
fifi Calendario docente
ffi Horario
= =

& Mensajeria

Inicio de la pagina

Materias

NOTA

MEDIDA

cios de red e Internet. ( 2 - e Final - M

INTERES

OBSERVACIONES

9. Consultar calificaciones introducidas en otras evaluaciones de la materia

En caso de querer consultar las calificaciones introducidas en una materia nuestra, deberemos proceder con el filtro que nos permite

[ Sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] @

acceder a la materia correspondiente.
SIGAD

B Alumnos Grupos

Faltas y ausencias

Evaluacién s

Materias

ALUMNO

A Incidencias

@ Calendario docente

#f Horario

Inicio de la pagina

MNota

8-NT

2-IN

2-IN

10. Crear incidencia (partes, positivas,...)

Materias

Ordinaria - 1

| Medida

Nota

8-NT

1-IN

1-IN

Final - M

| Medida

En el caso de querer generar una incidencia de cualquier tipo, deberemos seleccionar Incidencias y se abrira la pantalla de "Crear Parte",

alli podremos reflejar la informacion relevante de la misma. Hay que tener en cuenta que las Observaciones Internas(4) s6lo son visibles a

nivel de Centro y no las veran los tutores, a diferencia de lo que ocurrira con el punto 5. Hay que tener en cuenta que en el mismo

momento en el que se crea un parte, se enviara automaticamente la notificacién por correo a los tutores.



En caso de querer consultar las calificaciones introducidas en una materia nuestra, deberemos proceder con el filtro que nos permite

acceder a la materia correspondiente.

S I G A D [ sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos Grupos Materias
. SA2 $ n 2%) o
Faltas y ausencias e
Evaluacién L
Materias
ALUMNO Ordinaria-1 Final - M
MNota | Medida Nota | Medida
A Incidencias
8NT 8NT
—
@ Calendario docente
L " 2-IN 1IN
& Horario
2-IN 1IN

Inicio de la pagina

10. Crear incidencia (partes, positivas,...)



El Calendario docente refleja informacién del grupo en concreto que hay amos seleccionado, con la informacién introducida por el

profesorado y otra como las evaluaciones correspondientes.

S I G A D [ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) l 0 @

B Alumnos o

Faltas y ausencias

Evaluacién

A Incidencias

Anterior Hoy Siguiente JUNIO 2021 Mes Semana
Crear parte
5 ’ Evento de Materi .
Gestion partes I Evento de Grupo Festivo [ ] ) i Evaluacion
pendiente
- . lunes martes miércoles jueves viernes
@ Calendario docente
1 2 3 4

& Horario

& Mensajeria

7 : CECEEE o 10 EEEE 1"
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12. Calendario docente

El Calendario docente refleja informacién del grupo en concreto que hay amos seleccionado, con la informacién introducida por el

profesorado y otra como las evaluaciones correspondientes.

S I G A D [ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) l 0 @

B Alumnos o

Faltas y ausencias

Evaluacién

A Incidencias

Anterior Hoy siguiente JUNIO 2021 Mes Semana
Crear parte
5 ’ Evento de Materi .
Gestion partes I Evento de Grupo Festivo [ ] ) i Evaluacion
pendiente
- . lunes martes miércoles jueves viernes
@ Calendario docente
1 2 3 4

& Horario

& Mensajeria

7 : CECHEE o 10 CEE 1"



Creacion de evento

Fecha

09/06/2021 Hora inicio HH |: Hora fin

W

Nombre
Descripcidn

Descripcion

Grupo 18 %+ Materia | Biologiay Geologia (1)
Creador

Cancelar
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13. Mensajeria

En lo que respecta a mensajeria, podremos enviar y recibir mensajes a través de las plataformas. Los tutores legales, podran enviar
justificantes de faltas, comunicaciones,....

S | G A D E ; jeria Sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] 0 @

B Alumnos ———
P Carpetas = | Eriar | | Actualizar |
Faltas y ausencias — i
&a Recibidos FECHA Y
4 DE ASUNTO ACCIONES
Evaluacién HORA é
A Enviados
: : 23/11/202( :
A Incidencias gay M ' - perfil del Alumno @
1 Papelera :
Crear parte 03/11/202(
o - Contrasefia SIGAD @ G

Gestion partes

fi§ Calendario docente

# Horario

= Mensajeria

Inicio de la pagina



Operaciones como tutor/a en Didactica

1. Poner varias faltas un mismo dia
2. Justificar faltas
3. Insertar Objetivos y Consejo Orientador

4. Evaluar Competencias

1. Poner varias faltas un mismo dia

Para insertar varias faltas de un alumno/a en un mismo dia, deberés seleccionarlo filtrando por el grupo.

S I G A D De Benabarre (C.P.l. Benabarre) ] @

B Alumnos

m
@
T
@

Faltas y ausencias o

Evaluacién

A\ 'ncidencias

@ Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO ENSENANZA, CURSO Y TURNO GRUPO
& Horario = ] ] ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°ESO o

¥ Mensajerfa ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°ESO

= = ESA /I AMEOEY 19 Dinenn 10FEN

A continuacion selecciona "Faltas".




S I G A D De Benabarre (C.P.I. Benabarre) ] @

B Alumnos
Antenuro Hoy Siguiente MARZO 2022 Mes Semana
Asiste Falta justificada I Ausencia Retraso
Faltas y ausencias lunes martes miércoles jueves viernes
Evaluacién
e Taray 1 2 3 4
A Incidencias e
~ i
g Calendario docente
# Horario
aMensajerl’a L L] T 1 LS ) W F T o
LR L O
| o B0 e - AT P
e P Q
P ai-la = Ao

Mo ismes L . = . . F

- ] [ EIE" ] - M FtLEEl 4

Inicio de la pagina

2. Justificar faltas

Como tutor/a podras justificar faltas del alumnado de tu grupo. Lo primero que deberés hacer es buscar al alumno/a al que le quieres
justificar las faltas, filtrando por ejemplo, por el grupo.

S I G A D [ De Castejon de Sos (1.E.S. Castejon de So0s) l @

B Alumnos

Listado

Faltas y ausencias o
Evaluacién
A 'ncidencias
fi Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
@ Horario ' ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
& Mensajeria ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A °
= ESO (LOMCE), 1°, Diurno 19A
ESO (LOMCE), 1°, Diurno 19A
i | i°F T ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A

&




Como tutor/a podras justificar faltas del alumnado de tu grupo. Lo primero que deberés hacer es buscar al alumno/a al que le quieres

justificar las faltas, filtrando por ejemplo, por el grupo.

S I G A D [ De Castejon de Sos (1.E.S. Castejon de 50s) l @

B Alumnos

Nombre

Listado

Faltas y ausencias e
Evaluacién

A 'ncidencias

# Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO GRUPO
& Horario ] ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1A
¥ Mensajeria ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A o
. ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
u : = ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
i L8 "= z ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A

o~




Justificacion de faltas

Alumno:
Usuario:
Inicio: 17/05/2021

Final: 17/05/2021

Justificacion: o
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3. Insertar Objetivos y Consejo Orientador

Para insertar los Objetivos y Consejo Orientador en la evaluacion final o extraordinaria, deberas acceder a Alumnado (Alumnos ->

Configurar los filtros sobre el grupo que seas tutor y Buscar -> Ver sobre el el alumno).

SIGAD _ : ! (o De Castején de Sos (L.E.S. Castején de Sos) l @
B Alumnos
R Primer apellido Segundo apellido Nombre
12 A = pﬂate ria +
Faltas y ausencias o
Evaluacién
Incidencias Result to 5
Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
Horario L} - LR LI ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
Mensajeria o =n ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
s = u L] ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1A
- ] . ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
=5l ] T e = B | ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
&

Posteriormente, seleccionar Evaluacion.



Justificacion de faltas

Alumno:
Usuario:
Inicio: 17/05/2021

Final: 17/05/2021

Justificacion: o
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3. Insertar Objetivos y Consejo Orientador

Para insertar los Objetivos y Consejo Orientador en la evaluacion final o extraordinaria, deberas acceder a Alumnado (Alumnos ->

Configurar los filtros sobre el grupo que seas tutor y Buscar -> Ver sobre el el alumno).

SIGAD _ : ! (o De Castején de Sos (L.E.S. Castején de Sos) l @
B Alumnos
R Primer apellido Segundo apellido Nombre
12 A = pﬂate ria +
Faltas y ausencias o
Evaluacién
Incidencias Result to 5
Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
Horario L} - LR LI ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
Mensajeria o =n ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
s = u L] ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1A
- ] . ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
=5l ] T e = B | ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
&

Posteriormente, seleccionar Evaluacion.



Como tutor/a podrés evaluar las competencias en las evaluacion final y extraordinaria. Para ello, selecciona Evaluacién y posteriormente

Competencias. Si estd abierto el calendario podras introducirlo, en caso contrario, saldrdn deshabilitadas.

SIGAD De Castején de Sos (I.E.S. Castején de 50s) ] @

B Alumnos

Faltas y ausencias A : Final - 3F . o

Evaluacién e

Materias

ALUMNO CCL CMCT cD CAA CsC CIEE CCEC
Consultar

A\ Incidencias a

& Calendario docente

& Horario

& Mensajeria

Inicio de la pagina



Operaciones como Jefe de Departamento en Didactica

1. Introducir calificaciones de materias pendientes

2. Consultar calificaciones introducidas de las materias pendientes

1. Introducir calificaciones de materias pendientes

Como Jefe/a de Departamento podremos evaluar materias pendientes. Para ello habra que ir a Evaluacién -> Evaluar materias pendientes
y aplicar los criterios correspondientes de btisqueda. Si la evaluacién estéa abierta, podremos evaluar sin may ores problemas, en caso

contrario, nos saldrd sombreado en gris y no podremos realizar cambios.

S I G A D Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

Ensefianza Materias Evaluaciones

Faltas y ausencias ESO (LOMCE) > Matematicas ( 1°) s Final - = o

S TE ) e

Materias

Consultar

ALUMNO NOTA MEDIDA INTERES e OBSERVACIONES

Consultar pendientes

A\ Incidencias

Crear parte

Gestion partes y
s Observaciones

g8 Calendario docente .

& Horario y

& Mensajeria

Inicio de la pagina

2. Consultar calificaciones introducidas en otras evaluaciones de las materias pendientes



Si deseamos consultar notas introducidas de pendientes en anteriores evaluaciones, deberemos escoger Evaluacién y posteriormente

"Consultar pendientes”, filtrando por los campos correspondientes.

SIGAD

B Alumnos .
S TR Ensefianzas

Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ]

Materias

@

Faltas y ausencias

Matemat

o

Evaluacién
Materias
Materias pendientes

ALUMNO
Consultar

A\ Incidencias

Crear parte

Gestion partes

# Calendario docente

& Horario

& Mensajeria

Inicio de la pagina
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DOCENTE

Principales operaciones como docente en SIGAD Académica

1. Principales informes como docente

2. Introducir faltas por rango de fechas de una materia

1. Principales informes como docente

Como docente, podras generar directamente informacion relativa a tus alumnos y posteriormente, te podra servir para llevar un control

impreso o digital de los mismos, para ello, podras proceder como se indica en la capturas que verds a continuacion.

# Producto de Gestién Académica [versidn 5.10] malvareza (') Desconectar
Configuracian Promocian y Matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar
—
@« ® g o l@> o
informes
Informes @
Informes
(® Buscador
Total Resultados: 17
GRUPO NOMERE TIPOS DE ENSENANZA, g

00

Informe valorativo individual (COVID) ver datos aportados por profesor
OTRO-Listado de grupos por centro

OTRO-Listado de grupos por centro y sexo

OTRO-Listado de grupos/tutores/delegados del centro

OTRO-Listade Ocupacion Aulas

OTRO-Pegatinas de Correspondencia 103x35

OTRO-Pegatinas del Alumnado 105:35

PROF - Listado de profesores con foto

Profesorado PROF-Cuaderno del profesor
Profesorado PROF-Horario de atencién a familias por parte de los profesores del Grupo
Profesorado PROF-Listado de profesores con foto por grupo

X || v
A continuacién citamos algunos de los informes que te pueden resultar esp ecialmente utiles.
3.ALUM -Horario de grupo
4.ALUM-Lista de Alumnos con direcciones y teléfonos
5.ALUM -Listado de alumnos con foto
6.ALUM -Listado de alumnos por grupo
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DOCENTE

ALUM-Listado de alumnos por grupo

Parametros -

Curso escolan 2020/2021

* obligatorios

*

-

Centro: Sierra de Guara (L.E.5. Huesca)

Grupo desde: ISJ!LZI

Grupo hasta:

En este didlogo es importante saber que es posible exportar el listado a otros formatos para su posterior utilizaciéon con otras
herramientas, por ejemp lo, Excel (.xls), Calc(.xls), Word(.rtf), Writer(.rtf)...

Previsualizacion Informe

Cancelar o

DESCARGA, SILO NECESITAMOS

== GOBIERNO [ES SIERRA DE CUARA 20202021
zmm - scripcidn: ADMINISTRACION DE
ST [Frupo de Estudio: 13A STEMAS INFORMATICOS EX RED
fose A idn de 5 Informaticos en km!ﬂ:!’
[Putor: EEEE" " " Pl
. Fecha ¢ - A
I |Apellidos Fomhre ‘ Narim. ‘ Expedienta |R.Epule IMMatricula
1| e eme = ] = =]
2 | .a [ & ] ! L ey | - - | B
] u ] ]
1 |- ew — = = = - ]
4 |m = =un — _— = e |
E] ] .5<-¢ .-- = | = - |
] u ] ]
& = w = u = = me 5
T | — LI .lw .- = | = me | B
& L] - - .I CR .I = | - - | E
9 L  — E — | ———— |
L] L] iEEE 0 .a u == | - - . | B
m ] ]
n = cmE =mm e ) = m ]
12 | - | = | = o | 3
13 |p——————  —— F=— | ==—— | | PDF
[T E=——— | Sp—— F— | =r— | | DOCcx
[ERE .l- .l-- | mr mmE I | oot
16 |- = o ew .- i = om- | = -- T |
P ———  — == | m==—== | | ODs
15 | — B .l- .ll ] | - ._: RTF
% |m .-- = i = = | = - |
— FORMATO DIFERENTE PARA

ev

| v
I,XML
|

'|
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2. Introducir dias consecutivos de faltas, pudiéndolas justificar de manera simultanea
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DOCENTE

Desde SIGAD Académica si impartimos una materia y no somos tutores, cuando insertamos las faltas como se ve en las imagenes,

indicando un dia inicial y otro final, se pueden marcar sdlo nuestras sesiones, a pesar de estar marcado dia completo.

a (1) Desconectar

Bhsqueda Ficha Faitas sdencias Bhsqueda Materias Famifiares Sesiones de Apoyo
Histéricos pendientes
_
——

Faltas

Alumne: = @eﬁanm Curso: Grupo:

Listado | Listado actividad

\E| Total Resultados: 0 \El [E] [ZHE
a

FECHA: ‘ SESION: | MATERIA: TIPO: ! JUSTIFICADO: 1 ‘OBSERVACIONES:

-

Sierra de Guara (1.E.5. Huesca) o CIET 2021/2022
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DOCENTE

A continuacién, procederemos a seleccionar al alumno/a del que queremos insertar las faltas.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 1140

| ensefianza. a

Gestién Administrativa
Cuidados Auxiliares de Enfermeria

| Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma
ESO (LOMCE)
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
ESO (LOMCE)
Administracién de Sistemnas Informéticos en Red
ESO (LOMCE)
Gestion Administrativa
Bachillerate de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Gestion Administrativa
ESO (LOMCE)
Bachillerate de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Administracién de Sistemnas Informéticos en Red

| Gestion Administrativa

|

T
d

il

[
g
e
T
pe—
[ =
-
[
L
—
[—
e

o
-
-

Al!'

Finalmente, procederemos a afiadir las faltas, tal y como se muestra en la imagen.

Alta falta

Dia completo ©pia Compleic o

O sesion:

Fecha:

Fecha Inicio ‘01 J02/2022 Sesion-hora-materia

Fecha Fin ‘ 15/02/2022 Materia:

[[]Justificado: Tipo:

[[] Notificada Tipo notificacian

[[] 5usp. dcho. asistencia

Observaciones:

Inicio de la pagina
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TUTOR

Principales operaciones como tutor en SIGAD Académica

1. Principales informes como tutor

2. Introducir dias consecutivos de faltas, pudiéndolas justificar de manera simultanea

1. Principales informes como tutor

En esta seccion, veras como puedes generar los informes como tutor del grupo. Ten en cuenta, que muchos de ellos directamente los

puedes obtener como docente y por eso, se encuentran exp licados en ese apartado.

'ﬁ' Producto de Gestidn Académica [versién 5.10] malvareza {') Desconectar
Canfiguradién Promeciény Matricula G Aumnado Personal ) Recursos 1
i ® o o |® ~ ®
nformes
Informes &
Informes
(® Buscador
Total Resultados: 52
GRUPO NOMBERE TIPOS DE ENSENANZA g
Absentismo ABSEN-Control Asistencia del alumnado por Profesor -
Absentismo ABSEN-Menores de 16 con mas de 24 faltas de Asistencia
Absentismo ABSEN-Parte de ausencias mensual por grupo
Absentismo ABSEN-Parte de Faltas de Asistencia por Grupo
Absentismo ABSEN-Parte de retrasos mensual por grupo
Fbsantlsmn ABSEM-Partes Faltas Asistencia Alumno 9
Absentismo RESENT-Falta: de acietencia
Alumnade ALUM- Alumnos matricula parcial
Alumnade ALUM- Alumnos que han repetido en ESO o BACHILLERATO
Alumnado ALUM-Carnet identificativo de alumno en practicas
Alumnado ALUM-Carnets Alumnado Por Grupo
Alumnado ALUM-Carnets Alumnado Por Mes
Alumnado ALUM-Horario de grupo
Alumnade ALUM-Incidencias @
Alumnada ALUM-Incidencias - Resumen por periado de tiempa y grups
Alumnado ALUM-Informe por traslado del alumno durante un curso de Primaria (Anexo V)
Alumnado ALUM-Lista de Alumnos con direcciones y teléfonos
Alumnado ALUM-Listado de alumnos con foto
Alurnado ALUM-Listado de alumnos con matricula
Alumnado ALUM-Listado de alumnas por grupa
= i mno
Alumnado ALUM-Parte Incidencias o ™.
— S—
X | v

g dr b lES Huesa) i

Como tutor del Grupo, podrés obtener informes que pueden resultar muy utiles como
3.ABSEN-Partes Faltas Asistencia Alumno

4.ALUM -Parte Incidencias

5.EVAL-Boletin
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TUTOR

ABSEN-Partes Faltas Asistencia Alumno * obligatorios

Curso escolar: 2020/2021
Centro: Sierra de Guara (.E.S, Huesca)
Tipo de ensefianza: Ciclos Farmativos de Formacion Profesional de Grad =

Curso: | 20

Grupo desde:  [SA2

Grupo hasta: 1SA2

Alumno: | Seleccione...
Fecha desde:  08/08/2020

Fecha hasta:  10/05/2021

En este didlogo es importante saber que es posible exportar el listado a otros formatos para su posterior utilizaciéon con otras
herramientas, por ejemp lo, Excel (.xls), Calc(.xls), Word(.rtf), Writer(.rtf)...

e

== DE ARAGON PARTE DE FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNO O ——
. ursa -
Gt p Duprn DESDE EL 08 de SEPTIEMERE de 2020 HASTA FL 24 de MAYO  de 2021
h I ) K eminoc |Fasefinmen / Cursa | Cirupa:
2 Adminisiracién de Smtenas
| o N | Y] [Rierrs de Guars (LE.5. Hoesca) Tnformatices en Fasd | I | TSAT
[ | | |
Linaste
ammicnBarme | Jemests Camraci
N Cirdm Maverta Smide Facha
1 [isplartiasin de aplicuiures weh 12, 1950 - 20m Luns 14 SEFTIEMERE Asamcia N
T |isplartisiin iz uplicuiures weh 13,2025 - 2115 Lunz 14 SEFTIEMBRE Asamicia N
T [Adnimisccit & dacnsopntive 10, 1730~ 1510 darics 0 DCTURILE. Ausamicia N
¥ [Adrmisacits & gacmsopntive [N darica 0 DCTURRE Ausamcia NI
£ [hsplantain de aplicaiunce weh K 1530- 1620 Viemes 16 CCTURRE. Rctroa N+
£ Julinisraciin & sismasupeting 10, 1720 - 1510 Lunca 26 OCTURRE Ausamcia NI
T ulnisraciin & sisomas upentivus K 1530- 1620 Lumcs 26 OCTURRE Awancia N+
E ulmnisraciin & sisomas upentivus 2, 1825 - |75 Lumcs 26 OCTURRE Awancis L
9 implantiasiin de uplicasiures weh 12, 1930 - 2000 Luras 06 OV IEWREE Ausamicia N
10 Jutiinisraciin de sisemasupenting 10, 1730~ 1510 eetca 1] DICIEMBRE Ausamcia NI
11 Jtiimisraciin de sisanas upentivg 11, RIS - 19:05 rtca 01 DICIEMBRE Asamcia NI
13 Jtusmidraciin de sidanas upenlivg 10, 1720 - 15:10 Lanc 21 IHCIEMBRE Asamcia NI
13 lmplastiasiin e uplicaiures weh 12, 1930 - 2020 Lane 21 IHCIEMBRE Asamcia NI
14 implastiasiin e uplicaaiures web 13,2025 - 21:15 Lanc 21 IHCIEMBRE Asamcia NI
15 Jlismidraciin de sidanas upenlivg 5, 1530- 1620 Lane 21 IHCIEMBRE Asamcia
[ Ty QLT T —— e am
17 implastiasiin e uplicasiures web 5, 1530- 1620 Vicmes 0F ENERD Asamcia DOCK
13 implastiasin e upliciaiures web . IR25- 15 Vicmes 0F ENERD Asamcia | I
19 implastiasiin e uplicaaiures weh 10, 1730 1510 Midreelis 2 ENERD Asamcia ooT
W drmimcsiis & Elisopative LIRS - 1905 Micreclia 2 ENFRO Atmamcia | I
T T —— W, 720 Tk Larce ] FERRERCS ieameia XLS
1 |ieplantasin de aplicminee: weh 12, 1930 - 200 Lure=: 1] FEERERDY Awamcia | ans |
El 13,2025 - 2115 Lures: 01 FERRERD. Asamcia
24 Judimnidraion d s ot E 1530 - |A20 Lure 0l FEERERD Awamcia . RTF |
B fbimisracion & s opentivs & 16251718 Lures: 0 FEERERD Asamci
T [laplartiasin e uplicminres wel ENTET Litrce 18 FERRERCS ieamcia | CSV | e‘
< XML |

FORMATO DIFERENTE PARA ,
o DESCARGA, SiLO NECESITAMOS | | -Dl Descargar |

ancelar

Inicio de la pagina

2. Introducir dias consecutivos de faltas, pudiéndolas justificar de manera simultanea
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TUTOR

Desde SIGAD Académica podemos insertar las faltas de varios dias consecutivos y justificarlas en un sélo paso. Este proceso puede
resultar muy til para insertar y justificar faltas derivadas de Covid, por ejemplo. Primero hay que seleccionar la ficha Faltas del mend

Alumnos.

¥ Producto de Gestion Académica [versién 6.1] malvareza (1) Desconectar

Configuracién o Matrcula Grupos a Utiidades

Bisqueda Ficha Faitas Sdencias Bisqueda Materias Famifizres Sesiones de Apoyo

Faltas @

Faltas

Alurnc: ﬁanza: Curso: Grupo:

Listado | Listado actividad

(=] Toul Resutados:0 [ G | (@ |2 (@

FECHA: SESION: MATERIA: TIPO: JUSTIFICADO: ‘OBSERVACIONES: 'EI

=1

x

Sierra de Guara (1.E.5. Huesca) - [T R 2021/2022
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TUTOR

A continuacién, procederemos a seleccionar al alumno/a del que queremos insertar las faltas.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 1140

| ensefianza. a

Gestién Administrativa
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
| Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma
ESO (LOMCE)
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
ESO (LOMCE)
Administracién de Sistemnas Informéticos en Red
ESO (LOMCE)
Gestion Administrativa
Bachillerate de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Gestion Administrativa
ESO (LOMCE)
Bachillerate de Humanidades y Ciencias Sociales (LON

|

T
d

il

[
g
e
T
pe—
[ =
-
[
L
—
[—
e

o
-
-

Administracion de Sistemas Informaticos en Red
Gestion Administrativa

Al!'

Finalmente, procederemos a afiadir las faltas, tal y como se muestra en la imagen.

Alta falta

—
Die completo | & D complete
O Sesion:
Fecha Inicio | 201122021

FechaFin | |04/02/2022 Materia: | <clcccone

Justificado: Tipe: | Ausencia

[[] Notificada Tipo notificacion  “eleccione. .

[ Susp. dcho. asistencia

Observaciones:

Inicio de la pagina
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ASESORAMIENTO SIGAD

e SERVICIOS CENTRALES M aria Pilar Jiménez Calvo

e S.P.ZARAGOZA Antonio Marin Garcia y Ramiro Adiego Sevilla sigad.zaragoza@educa.aragon.es
e S.P. TERUEL Santiago Giménez Pérez sigad.teruel@educa.aragon.es

e S.P. HUESCA Miguel Alvarez Amada sigadhuesca@educa.aragon.es

Cualquier observacién o deteccién de error por favor aqui soporte.catedu.es

Los contenidos se distribuye bajo licencia Creative Commons tipo BY-NC-SA.
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